
Na temelju članka 26. Zakona o predškolskom odgoju i obrazovanju (NN 10/97, 107/07, 

94/13, 98/19, 57/22, 101/23), a u svezi Javnog natječaja za kuhara/icu Dječjeg vrtića 

„Maslačak“ Nova Bukovica objavljenog na web stranici vrtića i na Hrvatskom zavodu za 

zapošljavanje dana 12. srpnja 2024. godine, Upravno vijeće Dječjeg vrtića „Maslačak“ Nova 

Bukovica objavljuje 

 

OBAVIJESTI I UPUTE O OPISU POSLOVA I PODACIMA O PLAĆI 

TE NAČINU I PODRUČJU TESTIRANJA ZA RADNO MJESTO KUHARA/ICE 

DJEČJEG VRTIĆA „MASLAČAK“ NOVA BUKOVICA 

 

Javni natječaj za: 

 

kuhara/icu Dječjeg vrtića „Maslačak“ Nova Bukovica, - 1 izvršitelj/ica na neodređeno 

puno radno vrijeme uz probni rok od tri mjeseci 

 

OPIS POSLOVA I ZADATAKA:   

- organizira i prati rad u kuhinji, 

- organizira pravilan i pravovremeni rad u kuhinji i raspoređuje tekuće poslove, 

- nadzire pripremanje hrane i sudjeluje u pripremanju hrane, 

- brine o racionalnom i ekonomičnom korištenju namirnica, 

- odgovoran/a je za urednost kuhinje i osoblja, te dezinfekciju posuđa, pribora za jelo, radnih 

površina, sredstava za rad i opreme,  

- nadzire provođenje zaštitnih mjera na radu, korištenje propisane radne odjeće i obuće, 

preuzima i kontrolira kvalitetu namirnica,  

- sudjeluje u izradi jelovnika i daje svoje prijedloge za poboljšanje kvalitete hrane i 

ekonomičnosti poslovanja,  

- daje prijedloge za nabavku neophodnog inventara,   

- vodi potrebne evidencije o dnevnom utrošku hrane i broju izdanih obroka po skupinama,  

- svakodnevno vođenje dokumentacije o ulazu i izlazu namirnica,  

- vrši mjesečnu inventuru namirnica, 

- brine o skladištenju namirnica i vodi evidenciju o tome, brine o tome da se provode potrebne 

mjere čistoće i higijene, kao i propisane mjere zaštite na radu,  

- svakodnevno prima i provjerava kakvoću i količinu živežnih  namirnica, 

- određuje i raspoređuje  količinski namirnice prema jelovniku i broju djece, 

- sudjeluje u svim fazama kuhanja, 

- raspoređuje hranu i posuđe i priprema je za podjelu po odgojnim skupinama, 

- brine o pravovremenoj i pravilnoj podjeli obroka ,  

- obavezan/na je pravilno upotrijebiti sredstva za čišćenje i dezinfekciju posuđa, 

- brine o higijeni odjeće i ruku i dezinfekciji posuđa, 

- vodi evidenciju o broju djece koja se hrane u Dječjem vrtiću, 

- obavlja i ostale poslove po nalogu ravnatelja. 

 

PODACI O PLAĆI RADNOG MJESTA 

Plaću radnika čini osnovna plaća i dodaci na plaću. Osnovna plaća je umnožak koeficijenata 

složenosti poslova radnog mjesta na koje je radnik raspoređen i osnovice za izračun plaće, 

uvećane za 0,5% za svaku navršenu godinu radnog staža. 

https://www.zakon.hr/cms.htm?id=477
https://www.zakon.hr/cms.htm?id=478
https://www.zakon.hr/cms.htm?id=479
https://www.zakon.hr/cms.htm?id=40813
https://www.zakon.hr/cms.htm?id=52474
https://www.zakon.hr/cms.htm?id=57865


Visinu osnovice za izračun plaće utvrđuje odlukom Upravno vijeće Dječjeg vrtića „Maslačak“ 

Nova Bukovica (dalje: Vrtić) uz prethodnu suglasnost izvršnog tijela osnivača. 

Podaci o plaći navedenog radnog mjesta propisani su Odlukom o određivanju osnovice za 

obračun plaće radnika u Dječjem vrtiću „Maslačak“ Nova Bukovica te Pravilnikom o 

plaćama, naknadama plaće i drugim materijalnim pravima radnika zaposlenih u Dječjem 

vrtiću „Maslačak“ Nova Bukovica koje se nalaze na stranici: 

 https://dv-maslacak.2024.novabukovica.hr/online/  

Za kandidate koji ispunjavaju formalne uvjete iz natječaja provest će se prethodna provjera 

znanja i sposobnosti putem pisanog testiranja i intervjua. Pisano testiranje sastoji se od 

sljedećeg: 

 

PRAVNI I DRUGI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE 

 

 

- Vodič primjene HACCAP načela za vrtićke kuhinje (https://dv-

maslacak.2024.novabukovica.hr/online/ ili 

https://www.google.hr/url?sa=t&source=web&rct=j&opi=89978449&url=https://zdravlje.go
v.hr/UserDocsImages/2017%2520Sanitarna/Vodi%25C4%258D%2520primjene%2520HACCP
%2520na%25C4%258Dela%2520za%2520vrti%25C4%2587ke%2520kuhinje.doc&ved=2ahUK

EwiKkcyugZqHAxW8hv0HHRsTCRgQFnoECBIQAQ&usg=AOvVaw3ZNSrmhb8l4vhdGii3ptmg ) 

 

 

NAČIN OBAVLJANJA PRETHODNE PROVJERE ZNANJA I SPOSOBNOSTI 

 

Prethodnoj provjeri znanja i sposobnosti kandidata mogu pristupiti samo kandidati koji 

ispunjavaju formalne uvjete iz natječaja.  

 

Smatra se da je kandidat, koji nije pristupio prethodnoj provjeri znanja, povukao prijavu na 

natječaj.  Prethodna provjera znanja obuhvaća pisano testiranje i intervju. 

 

Postupak provjere znanja i sposobnosti provodi Povjerenstvo za provedbu natječaja. 

 

Po dolasku na prethodnu provjeru znanja, od kandidata će se zatražiti predočenje 

odgovarajuće isprave (osobne iskaznice ili putovnice) radi utvrđivanja identiteta. Kandidati 

koji ne mogu dokazati identitet ne mogu pristupiti prethodnoj provjeri. 

 

Po utvrđivanju identiteta, kandidatima će biti podijeljena pitanja za provjeru znanja iz odredbi 

navedenog zakona. Pisani test sastoji se od ukupno 10 pitanja. 

 

Svaki točan odgovor nosi 1 bod i kandidat može ostvariti najviše 10 bodova. 

 

Na pisanom testiranju nije dozvoljeno koristiti se literaturom i zabilješkama, napuštati 

prostoriju, razgovarati s ostalim kandidatima niti na bilo koji drugi način remetiti 

koncentraciju kandidata, a mobitel je potrebno isključiti. Ukoliko pojedini kandidat prekrši 

naprijed navedena pravila biti će udaljen s provjere znanja, a njegov/njezin rezultat 

Povjerenstvo neće priznati niti ocjenjivati. 

 

Pisano testiranje traje maksimalno 45 minuta. 

https://dv-maslacak.2024.novabukovica.hr/online/
https://dv-maslacak.2024.novabukovica.hr/online/
https://dv-maslacak.2024.novabukovica.hr/online/
https://www.google.hr/url?sa=t&source=web&rct=j&opi=89978449&url=https://zdravlje.gov.hr/UserDocsImages/2017%2520Sanitarna/Vodi%25C4%258D%2520primjene%2520HACCP%2520na%25C4%258Dela%2520za%2520vrti%25C4%2587ke%2520kuhinje.doc&ved=2ahUKEwiKkcyugZqHAxW8hv0HHRsTCRgQFnoECBIQAQ&usg=AOvVaw3ZNSrmhb8l4vhdGii3ptmg
https://www.google.hr/url?sa=t&source=web&rct=j&opi=89978449&url=https://zdravlje.gov.hr/UserDocsImages/2017%2520Sanitarna/Vodi%25C4%258D%2520primjene%2520HACCP%2520na%25C4%258Dela%2520za%2520vrti%25C4%2587ke%2520kuhinje.doc&ved=2ahUKEwiKkcyugZqHAxW8hv0HHRsTCRgQFnoECBIQAQ&usg=AOvVaw3ZNSrmhb8l4vhdGii3ptmg
https://www.google.hr/url?sa=t&source=web&rct=j&opi=89978449&url=https://zdravlje.gov.hr/UserDocsImages/2017%2520Sanitarna/Vodi%25C4%258D%2520primjene%2520HACCP%2520na%25C4%258Dela%2520za%2520vrti%25C4%2587ke%2520kuhinje.doc&ved=2ahUKEwiKkcyugZqHAxW8hv0HHRsTCRgQFnoECBIQAQ&usg=AOvVaw3ZNSrmhb8l4vhdGii3ptmg
https://www.google.hr/url?sa=t&source=web&rct=j&opi=89978449&url=https://zdravlje.gov.hr/UserDocsImages/2017%2520Sanitarna/Vodi%25C4%258D%2520primjene%2520HACCP%2520na%25C4%258Dela%2520za%2520vrti%25C4%2587ke%2520kuhinje.doc&ved=2ahUKEwiKkcyugZqHAxW8hv0HHRsTCRgQFnoECBIQAQ&usg=AOvVaw3ZNSrmhb8l4vhdGii3ptmg


 

Intervju se provodi samo s kandidatima koji su ostvarili najmanje 50% bodova na 

provedenom testiranju, odnosno 5 bodova. 

 

Povjerenstvo za provedbu natječaja kroz intervju s kandidatima utvrđuje snalažljivost, 

komunikativnost, kreativnost, profesionalne ciljeve i motivaciju za rad. Intervju sa 

kandidatima provodi se u trajanju od 15 minuta sa svakim kandidatom pojedinačno. 

Na intervjuu kandidat može ostvariti maksimalno 10 bodova. 

 

Nakon provedenog postupka prethodne provjere znanja i sposobnosti, Povjerenstvo za 

provedbu natječaja sastavlja Izvješće o provedenom postupku i utvrđuje rang listu kandidata 

prema ukupnom broju ostvarenih bodova na pisanom testiranju i intervjuu. 

 

 

MJESTO I VRIJEME ODRŽAVANJA TESTIRANJA           

 

 

Povjerenstvo za provedbu natječaja utvrdit će listu kandidata koji ispunjavaju formalne uvjete 

iz natječaja te će na službenoj web stranici i na oglasnoj ploči Dječjeg vrtića „Maslačak“ 

Nova Bukovica objaviti mjesto i vrijeme održavanja prethodne provjere znanja i sposobnosti 

kandidata, najmanje 5 dana prije održavanja provjere. Kandidati koji ispunjavaju formalne 

uvjete natječaja bit će obaviješteni o vremenu i mjestu održavanja prethodne provjere znanja i 

sposobnosti i putem e-mail adrese koju navedu u prijavi na natječaj. 

 

UPRAVNO VIJEĆE DJEČJEG VRTIĆA „MASLAČAK“ NOVA BUKOVICA 

KLASA: 601-01/24-01/05 Predsjednik  

URBROJ: 2189-9-02-24-2 Tomislav Žagar, dipl.ing.stroj. 

Nova Bukovica, 12.7.2024.g. 

 


