Na temelju ¢lanka 26. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (NN 10/97, 107/07,
94/13, 98/19, 57/22,101/23), a u svezi Javnog natjeCaja za kuhara/icu Djecjeg vrtic¢a
,Maslac¢ak® Nova Bukovica objavljenog na web stranici vrtica i na Hrvatskom zavodu za
zapoSljavanje dana 12. srpnja 2024. godine, Upravno vije¢e Djecjeg vrtica ,,Maslac¢ak* Nova
Bukovica objavljuje

OBAVIJESTI | UPUTE O OPISU POSLOVA I PODACIMA O PLACI
TE NACINU I PODRUCJU TESTIRANJA ZA RADNO MJESTO KUHARA/ICE
DJECJEG VRTICA ,MASLACAK“ NOVA BUKOVICA

Javni natjecaj za:

kuhara/icu Djecjeg vrti¢a ,,Masla¢ak Nova Bukovica, - 1 izvrSitelj/ica na neodredeno
puno radno vrijeme uz probni rok od tri mjeseci

OPIS POSLOVA | ZADATAKA:

- organizira i prati rad u kuhinji,

- organizira pravilan i pravovremeni rad u kuhinji i rasporeduje tekuce poslove,

- nadzire pripremanje hrane i sudjeluje u pripremanju hrane,

- brine o racionalnom i ekonomi¢nom koriStenju namirnica,

- odgovoran/a je za urednost kuhinje i osoblja, te dezinfekciju posuda, pribora za jelo, radnih
povrsina, sredstava za rad i opreme,

- nadzire provodenje zaStitnih mjera na radu, koriStenje propisane radne odje¢e i obuce,
preuzima i kontrolira kvalitetu namirnica,

- sudjeluje u izradi jelovnika i daje svoje prijedloge za poboljSanje kvalitete hrane i
ekonomicnosti poslovanja,

- daje prijedloge za nabavku neophodnog inventara,

- vodi potrebne evidencije o dnevnom utrosku hrane 1 broju izdanih obroka po skupinama,

- svakodnevno vodenje dokumentacije o ulazu 1 izlazu namirnica,

- vi§1 mjesecnu inventuru namirnica,

- brine o skladiStenju namirnica i vodi evidenciju o tome, brine o tome da se provode potrebne
mjere Cistoce 1 higijene, kao 1 propisane mjere zastite na radu,

- svakodnevno prima i provjerava kakvocu i koli¢inu ZiveZznih namirnica,

- odreduje 1 rasporeduje koli¢inski namirnice prema jelovniku i broju djece,

- sudjeluje u svim fazama kuhanja,

- rasporeduje hranu i posude 1 priprema je za podjelu po odgojnim skupinama,

- brine o pravovremenoj i pravilnoj podjeli obroka ,

- obavezan/na je pravilno upotrijebiti sredstva za ¢iS¢enje 1 dezinfekciju posuda,

- brine o higijeni odjece i ruku i dezinfekciji posuda,

- vodi evidenciju o broju djece koja se hrane u Dje¢jem vrticu,

- obavlja i ostale poslove po nalogu ravnatelja.

PODACI O PLACI RADNOG MJESTA

Pla¢u radnika ¢ini osnovna placa i dodaci na pla¢u. Osnovna plac¢a je umnozak koeficijenata
sloZenosti poslova radnog mjesta na koje je radnik rasporeden i osnovice za izracun place,
uvecane za 0,5% za svaku navrSenu godinu radnog staza.
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Visinu osnovice za izracun place utvrduje odlukom Upravno vijece Djecjeg vrtica ,,Maslacak*
Nova Bukovica (dalje: Vrti¢) uz prethodnu suglasnost izvr$nog tijela osnivaca.

Podaci o plac¢i navedenog radnog mjesta propisani su Odlukom o odredivanju osnovice za
obra¢un pla¢e radnika u Dje¢jem vrticu ,,Maslacak Nova Bukovica te Pravilnikom o
placama, naknadama place i drugim materijalnim pravima radnika zaposlenih u Dje¢jem
vrti¢u ,,Maslac¢ak* Nova Bukovica koje se nalaze na stranici:

https://dv-maslacak.2024.novabukovica.hr/online/

Za kandidate koji ispunjavaju formalne uvjete iz natje¢aja provest ¢e se prethodna provjera
znanja i sposobnosti putem pisanog testiranja i intervjua. Pisano testiranje sastoji se od
sljedeceg:

PRAVNI | DRUGI I1ZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE

- Vodi¢ primjene HACCAP nacdela za vrticke kuhinje (https://dv-
maslacak.2024.novabukovica.hr/online/ ili
https://www.google.hr/url?sa=t&source=web&rct=i&0opi=89978449&url=https://zdravlje.go
v.hr/UserDocslmages/2017%2520Sanitarna/Vodi%25C4%258D0%2520primjene%2520HACCP
%2520na%25C4%258Dela%25202a%2520vrti%25C4%2587ke%2520kuhinje.doc&ved=2ahUK
EwiKkcyugZgHAXW8hvOHHRsTCRgQFnoECBIQAQ&usg=A0vVaw3ZNSrmhb8l4vhdGii3ptmg )

NACIN OBAVLJANJA PRETHODNE PROVJERE ZNANJA I SPOSOBNOSTI

Prethodnoj provjeri znanja i sposobnosti kandidata mogu pristupiti samo kandidati Koji
ispunjavaju formalne uvjete iz natjecaja.

Smatra se da je kandidat, koji nije pristupio prethodnoj provjeri znanja, povukao prijavu na
natjeCaj. Prethodna provjera znanja obuhvaca pisano testiranje i intervju.

Postupak provjere znanja i sposobnosti provodi Povjerenstvo za provedbu natjecaja.

Po dolasku na prethodnu provjeru znanja, od kandidata ¢e se =zatraZiti predocenje
odgovarajuce isprave (osobne iskaznice ili putovnice) radi utvrdivanja identiteta. Kandidati
koji ne mogu dokazati identitet ne mogu pristupiti prethodnoj provjeri.

Po utvrdivanju identiteta, kandidatima ¢e biti podijeljena pitanja za provjeru znanja iz odredbi
navedenog zakona. Pisani test sastoji se od ukupno 10 pitanja.

Svaki to¢an odgovor nosi 1 bod i kandidat moZe ostvariti najviSe 10 bodova.

Na pisanom testiranju nije dozvoljeno koristiti se literaturom 1 zabiljeSkama, napustati
prostoriju, razgovarati s ostalim kandidatima niti na bilo koji drugi nacin remetiti
koncentraciju kandidata, a mobitel je potrebno iskljuciti. Ukoliko pojedini kandidat prekrsi
naprijed navedena pravila biti ¢e udaljen s provjere znanja, a njegov/njezin rezultat
Povjerenstvo nece priznati niti ocjenjivati.

Pisano testiranje traje maksimalno 45 minuta.
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Intervju se provodi samo s kandidatima koji su ostvarili najmanje 50% bodova na
provedenom testiranju, odnosno 5 bodova.

Povjerenstvo za provedbu natjecaja kroz intervju s kandidatima utvrduje snalaZzljivost,
komunikativnost, kreativnost, profesionalne ciljeve i motivaciju za rad. Intervju sa
kandidatima provodi se u trajanju od 15 minuta sa svakim kandidatom pojedinacno.

Na intervjuu kandidat moZe ostvariti maksimalno 10 bodova.

Nakon provedenog postupka prethodne provjere znanja i sposobnosti, Povjerenstvo za

provedbu natjecaja sastavlja IzvjeS¢e o provedenom postupku 1 utvrduje rang listu kandidata
prema ukupnom broju ostvarenih bodova na pisanom testiranju i intervjuu.

MJESTO I VRIJEME ODRZAVANJA TESTIRANJA

Povjerenstvo za provedbu natjecaja utvrdit ¢e listu kandidata koji ispunjavaju formalne uvjete
iz natjeCaja te ¢e na sluzbenoj web stranici i na oglasnoj ploc¢i Djecjeg vrtica ,,Maslacak*
Nova Bukovica objaviti mjesto i vrijeme odrzavanja prethodne provjere znanja i sposobnosti
kandidata, najmanje 5 dana prije odrzavanja provjere. Kandidati koji ispunjavaju formalne
uvjete natjecaja bit ¢e obavijeSteni o vremenu i mjestu odrzavanja prethodne provjere znanja i
sposobnosti i putem e-mail adrese koju navedu u prijavi na natjecaj.

UPRAVNO VIJECE DJECJEG VRTICA ,,MASLACAK“ NOVA BUKOVICA

KLASA: 601-01/24-01/05 5 Predsjednik
URBROJ: 2189-9-02-24-2 Tomislav Zagar, dipl.ing.stroj.
Nova Bukovica, 12.7.2024.9.



